Bab 1T

TINFAUAN PUSTAEA

A. Pengertian dan Ciyi-Ciri Pencendalian Intern

1. Pengertion Pengendalian Intern
Ada beberapa macam definisi sengenai pengendalian intern, antara lain

“Internal control consizts of the plan of organization and all the related
and meastre adapted within a business to safeguard its assets from employee
thift, robberry, unauthorized use and enhance the accuracy an realibility of
its accoumting record by reducing the risk of errer  intentional mistakes and
misrepresentations ) in accousting process” (Weyzandt, Kieso dan

Kel1,1906:285)

Pengertian pengendalian intern

“Fenzawasan intern itn meliputi struktur organisasi dan semua cara -
cara serfa alat - alat yang dikoordinasikan vang digpnakan di dalam
pernsahaan dengan fjuan vamk menjaga keamanan harta milik perusahaan
dengan tujuan mntuk menjaga keamanan harta milik pernsahaan, memeriksa
ketelitian dan kebenaran data ahuntansi, memajukan efisiensi di dalam
operast dan membanty menjaga dipatuhinya lwebijaksanaan  manajemen
yang telah di tetapkan lebih dabuly”. (Zaki Baridwan 1992:13)




“Vengawasan infern dapat merspunyad artl sempit dan Inas. Dalam
arfian yang semnpit, pengendalian intern merupakan pengecekan penjumiahan,
baik penjumizhan mendatar (cross footing) manpun penjurelahan menurun
(footing). Dalam artian yang luas, pengendalian intern tidak hanya meltputi
pekerjaan pengecekan fetapt mebiputi sernma alat-alat vang digunakan
manajemen unink mengadakan penzawasan.” (Zaki Baridwan, 1992:13)

Ketiga pengertian tersebut diatas memberikan beberapa kesimpulan yang
menunjukan bavwa suatu peng&ndﬂim intern yang baik bertujuan unfuk

a menjaga keamanan harts suafy perusahasn

b. menjarin ketelitian dan kebenaran data alnotansi.

c. meningkatkan efistenst eperast suais perusahaan

d. menntup kemunekinan tery adinfgé penyunpangan dari kebijakkan yang telah

ditentulcan,

2. Prinstp Pengenclalian Intern.

Suaty sistem pengeméalim yang baik, dan bisa mencapai mjban yang
dsinginkan maka pengendalian iﬁfew tersebuf harus memiliki nunimal 4 prinsip
atan syarat, vang meliputi
a Btruldur orgamizasi yang jelas dunana adanya pemisahan fugas dan

tanggungiawab dan dapat mmlmjuhﬁian varis-garis wewenang dan tanggung

jawab yang jelas sehingga ticak ferjadi adanya overlap (kesimpangsiuean)
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fingsi  dart zimsing-mas‘ing bagian  Serfa memisahlan fhingsi-fnest
operasional, penyimpanan dan pencafatan yang berfujuan oniuk mencegah
timbulnya kecorangan-kecurangan dalam perusahaan

b. Adatya otorizasi kavena dalam suatu perusahaan, otorisasi adalah alat bagi
manajeraen unfuk mengadakan pengawasan terhadsp operast dan transaksi-
transaks1 vang terjads. Otorisas: ini juga bevgona unhik mengklasifikasikan data
aluntansi dengan tepat.

¢. Praktek yang sehat adalah semoa pegawai melakukan tugasnya masing-masing
sesual dengan kebijakan dan prosedur vang telsh ditetapken sehingea
diharaplkan terdapat suafy pengawasan intern yang bail, dimana suaty bagian
bisa langsnag dicek oleh bagian yang lainnva. Pengecekan ind bisa terjadi bila
strukdnr ofgani'sasi telah memisabkan mgas-tugas dan wewenang dalam suaty
perusahaan  sehingza tidak ada suaby orang afay bagian yang mengerjakan
transaksi dari awal sampal akhir.

d. Pegawai yang cakap dan kompeten dimmana pemilihan pegawai yang tepat dan
sesuai dengan é}idmgnﬁfzi jnga penting dalam menentukan sukses tidaknya suaty

sistem pengendalian intern Unink ity selelsi dalam penerimaan pegawai pertu
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diperhatikan dengan baik dimena karvawan atan pegawat yang diterima benar-

benar memenuhi kiteria yang ditentulan

B. Pencertian Kas.

“has adalah segala sesuats {baik yang berbentuk pang atap bhkan)
yang dapat fersedia dengan segera den diferima sebagal alat pelunasan
kewajiban pada nilai nominalnya™ {(Soemarso,1992:323)

“{ah consists of coin, curvsncy (paparmoney), check, money orders
and money cn hand or deposit 1 bank or similiar depository”. (Weygandt,
Kieso and Kell,199¢: 201)

Dalam PSAK 2 tentang Japoran arug :kas‘\ dalam detimsi kas paragraf 5 ditulickan
secara jelas dan singkat bahwa;
“Kas terdiri dari saldo kas atan cash on hand dan rekening-rekening giro”
Drart beberapa definis: diatas dapat diambil snaty kesimpulan bahwa
kag adalah vang yang benar-benar dimiliki oleh petusshaan batk vang ada di

brankas atan Bank yang dapat segera dignaakan sawakiu-waktn.




C. Pengendalian Intern Kas.

Pengendalian Intern kas dibedalzan menjadi dua bagian besar, vaitu
1. Pengendalian Intern kas - Penerimaan.
a. Orgamsasi pergendalian inters kas penerimaan.
*. Juru tegih harus dipisabken dari fingsi peayimpanan kas dan fimgsi
akuntansi.
*. Pemgas yang melakukan rekonsilizst laporan Bank harus dipisahlan dari
fiingsi kas. |
b. Otorisas: dan gu"asedure -pen'camtm
* Penerimaan kas terntama pensnimesn vang Jawane dari seharusnya, harus
drotorisasi pejabat yang berwenang, hal ini disebabkan seringkali terjadi
pelanggan membayar untuk sebagian jumlah dani kewajibannya,
*. Pembukaan rekening Bank harus mendapat persemynan pejabat yang
berwewenang,
*. Pencatatan fgl'ffglsag.ksi penerimaan kas harnz berdasarkan boldi transaksi yang

gah.
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¢. Praktek yang sehat.

¥ Penerimaan kas suafn hart Elm_us disetor ke Bank secara vinh. ( infact ) pada
har1 tersbut, afan selmn@aﬁ-i:az_nhaﬁxya zam hart kerja bertkotnya

* Kas di perusahaan dan kas e:i:aiam perjalanan sedapat mungkin diasuransikan.

*. Kasir dilengkapi alat-alat banin vang dapat mencegah kecurangan, pencurian
atan kesalahan, misalnya kasir dilengkapi dengan mesin kas register.

*. Bila zmmgkinhkasir sebatknya diasuransikan dengan cara ini bila terjadi
kecurangan ferhadap kas, maka perpsahann tinggal klaim ke pernsahaan
astransi. Perusahaan asurans:fab vang skan mengpsut terjadinya kecurangan,

*. Kasir harns mengambil culi sei‘im kasgr cutt pekerjaannya digantikan
oleh petugas lamn,

2. Pengendalian Intern Kas - Pengelvaran
a. Sistem pengehmf:;m kas.

Pada dasarnya sistera pengeluaran kas adalah bagien dari sistem
pembelian serta prosedur utang atas voncher. Pada sistem voucher setiap
transaksi vyang nantinya memr;aeriukm pengeluaran nang, harus  dibuat
vouchernya dan vouchet tersebuf harus diotorizesi pejabat vang berwenang,

Yang harus dibuat vouchernya tidak hanva transaksi pembelian saja melainkan
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fransaksi lain sepanjang &‘makm vang bersangletan nastinya memerlnkan
pengelvaran uang. Dibawah :ini beberapa transaksi yang harus  dibuat
vouchernya :
* Pembelian-%a’edit
Dokumen pendulnng yaitn permintagn pembelian, permintaan daitar harga,
laporan penerimaan barang, fal«zmr‘ dari pemagok.
* Pembayarzn gaji.
Dokumen pendukung antars fain surat kepufnsan pengangkatan dan  surat
kepofusan pﬁl’ﬂ!ﬁahaﬁ gafi, %K. farifupaeh, 8K tentang pemotongan gaji, daftar
hadir, wakis kerja dan lain_ﬁa%m_
* Penyetoran pajak atau furan wajib ke astel
Dolasmen pendukung, pemmém pajak, astek, daftar gaji/upah.
* Pembentikan atan pengisian kembali kas keesl,
Dokmn&n\p&ndtﬂamg yaity boiniwm pengeluaran kas kecil,
* Pemberian snmbangan.

Doknmen pendulmng yaitn kepuinsan mengenat sumbangan,
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Pada prinsipnva, apabila voucher sudsh disefujui untuk dibayar, maka pada

tanggal jatuh i:setéipo afau pada saat yang dimjuk dalam voucher, vang

dikelnarkan deiygan cara ditarik agi«;

b. Sistem pengendalian infern kas,

* Pengeloaran kas yang jumlabnya relabf besar heres diotorisasi dan
mengunakan cek

*. Pengelnaran kas vang jumiataya relatif keotl smengnnakan kas kecil.

* Kas kecil hendaknya dikelola dengan metode yang fetap tiap periodenya.

*. Pengeluaran kag melal&i' kas kecil harus mendapat persetujuan pejabat
vang bamven_ané.i

¥, Diadakan pemeriksaan mendadzak terhadap kas kecil.

D Industri Dan Kegiatan Perusahaan Efek

1. Industri Efek
Industri Efek beberapa tahun terakhir ini seroakin memberikan peran
peniing bagt pertumbuban perekonomian nasional. Melalsi pasar finansial yang
efisien, batk pihak sv&é&sm mm;pmi gﬁﬁtmer'imh dapat menghimpun dana untuk

membiayal pr@yeé:@iproyek pembangunan. Pasar finansisl terdiri dart pasar vang
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yang menjadi sarana mebilisasi ;:iana janglka pendek dan paswr modal yang
menjadi sarana mobilisasi dana jangka pranjang.

Mobilisasi dana melalui indusiri efik dicapal melalni beragam
instrumen dan jasa keuangan vang ditawarkan oleh beragam lembaga finansial
yang diperoleh melalni penawaran umum, penawaran terbatas (private
placement), selmriﬁa:s asset, menpun aktivitas-akiivitas merchant banking latnnya,
Kegiatan perusshaan-pervsahaan efek sebagai perantara pedagang efek yang
melaknkan transakst batk untuk kepentingan nasabsh maupun unink kepentingan
sendirt mendorong a&zmya efisienst di pasar sekunder,

a Lembaga-Lembaga Dalam Industri Efek.
*. Badan pengawasan pasar modal, (Bapepam).

Bapep%uﬁ berada dibawsh dan bertangmungjawab kepada menteri
kenangan. Tugas lembaga ini adalab melalakan pembinaen, pengaturan, dan
pengawasar terhadap setiap pihﬁk yang melakukan kegiatan di pasar modal.

*. Bursa efek

Bursa ofek adalah pitek yang menyelenggarakan dan menyediakan

sistem dan stz sarana mafuk mempertemiikan penawaran jual dan beli efek

pthak-pihak lain dengan tujnan memperdagangkan efik diantara mereka.
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*. Perusahaan efek.

Perusahaan efek merupaken institusi yeng memperoleh izin usaha
dari Bapepam uniuk dapat melakukan kegiatan sebagai penjamin emisi efek,
peraantara pedagang .‘efek dan atau manejer investasi seria kegiatan lain
sesuai dengan.ketentuan yang ditetapkan oleh Bapepam.

* Lembaga kiiring dan penjamin (LKP),

Letabaga ini adaleh lembaga yang menyediakan jasa kliring dan
penjeminan penyelesaian fransaksi bursa dan dilaksanakan oleh FT Kliting
penjermin Efck Indonesia (EPED)

*. Lembaga penyimpanan dan pesyelesaian,

Lembaga ini adaleh lembaga yang menvediaken jasa kustodian
senfrel dan peayelesaian frapsaksi buwrsa dan difaksanakan oleh PT
Kustodian Sentval Efek Indonesia (KSEL.

*. Biro Aidministrasi Bfule

Biro ini adalah pihals yaug berdasarken kontrak dengan emiten

melaksanaksn pancatatan pemilikan eftk dalam buky daftar pemegang efek

emiten dan melaksanakan pembagian hak yang berkaitan dengan efek.
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*. Bank kusfodian.

Adalah Bank wmum vang mamperoleh izin untnk menyelengearakan
kegiatan kustodian seperti jasa penitipan efek dan harta lain yang berkaitan
dengan efek sgrta jasa lait termasult menerima deviden, bungs dan hak-hak
lain, menyelesaikan fransaksi efek dan mewakili pemegang rekening yang
menjadi nas aba}mj;ra

* Wali amanal.
Walt amanat adalab prhak yang mewakili kepentingan pemegans
efek yang bersifht hutang,
b. Jents Pasar.
Pelﬁ:sanam perdaganzan efek di bursa terbagi atas beberapa jenis
pasar anfara lass
¥ Pasar reguler : vaify sarana perdagangan untsk fransaksi yang dilakekan
berdasarken proses fawar menawar secara berkesinambungan (continuons
auction mark-etj untuk efek.
*. Pasar mnai : yait sarana perdagangan yang sama dengan pasar reguler
tetapi dengag wakty penyelesaian yung berbeda yaitn pada hari burss saat

terjadinya transaksi bueza,
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* Pasar negosiasi © yailu sm’z}m perdagangan unfnk transskst efek yang
dilakukan berdasarkan tawafpmemwm individpal (negotizted market)
diantzra anggota bursa, vang %erdit’i dart perdasgangan dalam jumlah besar
(block sale), perdagancan ﬁx@p sendw: {crossing), dibawah standar lot
(odd lot) den perdagangan pmﬁi asing (foreign portion).

¢. Instrumen pasar modal. |
D pavm; modal msMﬂrman vang dapat diperdagangkan di borsa efek
terdiri dari |

*. Saham, yaitu bulti kepemilikan afas suatu pernsehaan.

*. Obligasi, m».ampaka'n setﬁﬁi{a!:: atan bukti pengaknen hutang yang diterbitkan
oleh pihak peminjam kepads pm&k yang meminjarakan dananya.

*, Obligast kenversi, adalah oh?egmi yang memilils hak (opsiy unimk dapat
dipertukarkan dengan sahmz dari perusahaan yeng menerbitkan obligast
tersebut pada Wakm. tertent..

*. Waren, adalsh efek yazzg diterbitkan oleh smatn pervsszhaan yang
memberikan hak kepada ;m?megmg efel onfuk memesan saham dan
peruszhaan  tersebut deﬂgané harga fertentr pada wakty enam bulan

mendatang atau lebih.
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2. Kegiatan Perusahaan Fiek,

Perusahaan efek menawakan berbagzal jasa hepangan di pasar modal
yang berdasarkan kﬂt&tﬁ;}m undang-undang  dibidang pasar modal dapat
melakukan kegiatan sebagai penjamin emisi efek, perantara pedagang efek, dan
manajer investasi seria kegiatan Eaﬁ@ sesual dengan ketentvan yang ditetapkan oleh
Bapepam.

Perusabaen efek juga'dapgat melalmkan ranssksi di pasar nang dalam
rangka jual/beli surat berharpa pa&ér varg. Kegiatan veaha di pasar vang terdiri
dari pasar primer yang meﬂyeéi:ake}ﬁ disfribust bagl emist bary surat berharga,
dan pasar sskunder yang memperdagangkan surat berharga vang telah disalurkan
pada pasar primer.

Negosiasi di pasar nang dépa@ dilakukan secara langsung dengan pihak
lawan transaksi, atan melalni perantara Perantara dapat merupakan agen yang
melakukan r1set, maupun pihak yang melakukan transaksi jual/beli surat berharza

tersebut di bursa.




Jasa-jasa kenmangan lain yang dapat dilekukan oleh perusahaan efek

adalsh sebagai berilat

1. Jasa sebagai arvanger dalam emnisi pepawaran terbatos (private placement)
atan dalam transaksi jual/beli berbaga: surar berharga pasar vang atau
derivatit’

2. Jaza riget

3. Membaniu alolasi dana inink im.'e.«::v':,mi internasional dari/ke lnar negeri.

4. Menyediakan jajsa kustodian bagi nasebahnya,

5. Menyediakan J&Sﬁj asa corporate finance atay corporafe advisory lainnya yang

lazim dilalaidkan

a Kegiatan Isefam.:;im Pedagang Efek.

Sebagai perantara pedagang 2fek, perusahaan efek dapat melakukan
fimgsi, baik s‘;ebagai pe;'antm:a manupun ssbagai pedagang efek. Sebagai
peraniara efek, perusahasn mamperoleh keushmgan dari komisi transabsi
glek yang dxla}mk:an Sebagai pedagang efek, perusahaan memperoleh
kenntungan dart adanya perbedsan harga jual densan harga beli efek vang

dinulikinya, atay dar1 adanya kenathan harga efek vang dibelinya.
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1). Jenus Transakst Efele

Secara umum, }{@gimm transaksi efek dapat diklastfikasikan
berdaseskan tempat pelaksanean, cara pembiavaan, kepentingan dan
transaksi lainnya sebagaimana distur dalam peratmran Bapepam
No.ILA.10. Jenis-jenis transaksi v adalah
* Transaksi berdasarkan tempat pelaksanasn

Befdasarken tempat pelakanaan, iransakei efek dapat

diklasiitkasikan menjadi :

- Tronsaksi bursa; adaleh kontrak vang dibuat oleh anggota bursa
sesual dengan persyaratan yang ditenfukatr oleh bwea efek
mengensi jual bell efik, pinjaim meminjam efek atay kontrak lain
mengenai efek atan harga efele
Transaksi di luar bursa, adzlsh wransaksi antar pernsahaan efek
atay a:ltm"a"perl.zsaham efek dengan pihak lain yang diatur oleh
burs.:'i efek, dan fransaksi anfar pibak yang bukas perusahaan

ez
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¥ Transaksi berdasarkan cara pemabiayaan,
Eerdasarkan cara pembiayaannya transaksi ini dibagi
menjadi I yaih

- Trénsak:si funai; dalan wensaksi ind, nasabsh melunasi pesanan
jual beli alam kwun wakty yang difentukan votuk menyelezaikan
transaksi sebagairaana diatur dalam peraturan perdaganzan bursa
efek yang bersangiatan.

- 'j."ra:nsak:si maryjin; .af:'iaiah transaksi efek oleh nasabah dimana
peinbiayannya sebagian dilakukzn oleh perantara pedagang efek
cengan agonan (Coliateral) sabam yang dibeli. Atas pembiayaan
tragsaksi marjin i, peraptera pedagang efek membebankan
bunga kepada nazzbabinya

Sehubwngw; dengan fransakst matjin oleh nasabah
perantara pedagmg: efek shan menentnkan besarnya pembiayaan
};ang dapat diberikan kepada nasabah Pada saat ini, sespai
deogan ketentuan Bepepam No V.IDU6 tentang  pembiayaan

panyelesaian fransaks: ofek oleh perusshaan efek bagi nasabah,
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nilai pembiayaan yang dapat diberikan perantara pedagang efek
kepada nasabah tidak melebihi 50 % dari nilal jaminan.

Transakst marjin dapat dilakosean setelah nasabah telah
rremiliki rekening eiek marjin Perantara pedagang efek wajib
membuat konfrak marjin dengan nasababnya tersebut. Milai efek
¢i rekening efek marjin dissspaikan dengan harga pasar efek
setiap hari. Jika %‘:mjas{ié, petubahan harga efek yang menyebabkan
nilat pembiayaan melebihi ketentuan yang berlsku, maka nasabah
aken menerima Meinfenance Call univk segers meniual efek
yang dijaminkan agar ailai pembiayaan tidak melebili 50 %
dart’ nilal jaminen

Unfrk m&mgﬁiﬁm dipenvhinya hal tersebut diatas, mala
perantara pedagang efelr harus menngaskan karyawan khusns yang
selanjuinya disebut Pengawas Rekening Efek Marjin untuk
menangant rekemng efek marjin bagi nasabahoya Pengawas ini
melakukan pengscekan ates kecwkupan jaminan jika ada

permintaan dari nasabah uniuk melakokan transaksi marjin.




Baryawan khusus ini juga memberikan catatan persetujuan
i.:emarﬂg transaksi marjin vang akan dilalakan,
*. Transakst Efek berdasarkan kepentingan.
Berdasarkan kepentingan transaksi efek dapat
diklazifikasikan menjadi ransalsi -
a. Transakst untuk kepeatingan nasabab, terdiri dart :

- Transaksi nasabah umus ; transeksi ini mernpakan fransaksi yang
dilakukan dalam rengka pemesanan efek dalam pesawaran umum
oleh imvestor yang tidak mempunyai rekening efel pada
perusahaan efek |

- Transaksi nasabah kelembagaan ; merupakan transaksi itk antara
perusahaan efek déngam nasabah kelembagasn fertenty yang
didasatkan pada peijanjien antara perusahaan efek dengan
nasabah kﬁiembagaaﬁ terschut sepertt Perueahaan Asuransi, Reksa
Dcma, Eank alay lembaga Keuvangan laimnya yang tidak
mrzsz?;punyai :r;%keniﬂg efel pada perusahaen efek tersebut.

- Transaksi nasabah pémﬂﬂ; rekening; fransaksi ind dilakukan oleh

perusahaan efek vnmk kepeptingan rekening nasababnya sesuai

R SR B
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d:ngan konfrak antara perusabaan efek dengan nasabah fersebut,
yang dibuat seb;agaiﬁmm diaty pada angka 5 Peraturan No VI 3
dan angka 4 Peratan Mo V.16,
b. Transaksi untuk kepentingan sendiei, merupakan transaksi yang
dilakiksn olsh pernsakazn efel pafk kepentingan perugshaan in
sendirt. "
*. Trensaksi lainaya,

4. Transaksi pinjam maemé;n;éam efek, int merupakan jasa lain yang dapat
diberikan oleh germmx’é pedegany efek dimana kegiatan ini lazim
ditakikan dengan mjn:an untk menghindari gagal serah dari
pervsahaan efelc Haf ﬁﬁ muacul apabila terjadi short selling vaitu
menjual efek vang ﬁdaﬁ{ dimiltkinya. Dalam hal perusahaan efek
melakokan transaksi marjin, maka sesuai dengan peraturan Bapepam,
pemsahaéxa tersebut harus memiliki kontrak tentang pinjam meminjam
efels dengan pems;ahaaﬁx éfek fain atan dengan LEP.

b. Transeksi 'menjual/membeli efek dengan perjanjian membeli/menjual
kembaly; aégﬁah transake: dimana perantara pedagang efek menjual

efek  kepada nasabah abau pihak lain dengan harga vang telah




diteninkan dan akan dibeli kembali efek yang sejenis pada tanggal
tertentns slengan harga vang sama ditambah bunga afau dengan harga
yang lebih tinggi begiv juga dengan transakst membeli dan

menjualnya kembali,

2). Mekanisme Perdagangan Efel

sebagaimana diafiw dalam perafirsn Bapepani Mo V.D.3,
transakst jual beli efek di Biwsa diewali dengan adanya pesanan unik
membeli atay menjual efek tertent: pada jumiah dan harga tertentu baik
dari nasabah melaly bagizn pemasaran mavpun untuk kepentingan
sendiri, yang pelaksanaamnva dilaluken olsh bagian pesanan dan
perdagangan.

. Transaksi }raﬂg dilakukan olsh Perantara Pedagang Efek wajib
mengtkati mekanisme perdaganzan efek dart Bwrsa Efek dimana
Parantara Pedagang ‘Efek terdaftar sebagei Anggota Bursa Efek
Kemud:ian, vimmk menyelesatian transakst Efek tersebut, Perantara
Padagang Efek wajib mepzlhuti aturan dan proses kliring dan

penjanunnan dari LEP dimana Perantara Pedagang FEifek terdafar




sebagas .mggotmlya, serfa proses penyelesaian dan penyimpanannya
dart LPP" sesuai dengan ketentuan Bursa Efek dan ILPP. Urntan dan
uraian mengenal mekanisme perdagangan Efek adalah sebagai berikut
a). Pﬂ:lb;ﬂcaml rekening Efek Magabah.
Sebelur melekulan transaksi untuk kepentingan nasabah,
‘ngﬂt;i Bursa membuat konfrak pembukasn Rekening Efek nasabah
sebagaimena diatur dalzm peraturan Bapepam No. V.D.3. peraturan
Eape?g‘m No. ILA 1D, dan peraturan Bapepam No. VLA 2.
b). Pesanan { Order ) Nesabah.
Secara wmnmm, pesanan nasabah dapat dibagi kedalam
beberapa jenis, yang dikenal dengan istilah
- Z\Jia;'ket Order adaleh pesanan jual ataw beli yang penentuan
i;arga-hafgmya didasarkan pada harga terbaik yang terjadi
dibursa.
- Lémit Order, adalah pesanan jual atan beli pada harga yang telah
ditetspkan oleh nasabah,
- All or Wope (AON) atan Fill or Kill (FOK), vaitu transaksi baru

xiapét dilaksanakaa apabila jumish efek yvang ditawarkan sesuai




dengan jumléh vang dipesan, jika fidak maka transaksi tidak
dilaksanakan.

- Good Till Cancelled (GTC), yaitu transaksi dapat dilaksanakan
sebelum ada.p»af;maimm dari nasabah vang bersanskutan.

- Daseretionary Order atan pesanan sebaik mungkin, yaity pesanan
yang dilsksanakan bardasavken tingkat harga yang menueut
pendapat P‘e"t"aﬁtma Pedagang Efek adalah terbeik wntuk
nasébahﬁya-

- Jood Through Tha":;ka (GTW) atas Good Through The Month
(Gm), yaify pesanan yang herns dilaksanakan dalam jangka
walidy yang d-itenmkaﬁ oleh nasabah.

Pada saaf ini Anggota Bursa dapef menerima segala jenis
pesanan kecuali pesanan sebaik mungkin (discretionary order).
Pesanan yang dimasubkac ke sistem perdagangan adaleh pesanan
terbatas (E.x'mit order}. Angzofa Bursa dalam memasplkan pesanan
kedalam sistem perdagangan harus menentokan jumlah dan harga
vang dithginkan, dan pessnan berlaky hanva unimk satn hard

perdagangan {day order). Sisiem perdagangan secara ofomatis akan




menghapus semug gmé;amm yang belom menjadi transaksi sampai
dengan alhir jam pm’dﬁgangzm.

gﬁﬁap tfansa%e;%i unfuk kepentingan nasabah harus dibuldikan
deng;an. pesanan tertulss kecvali ditentukan lain dalam perjanjian
terinlis anfara Anggota Bursa dengan nasabah. Bagian pemasaran
wajib mencatat pade formuliv pesanan nasabah tersebut informasi
r1ngci gnémgenai tangeal dan wakts penedimaan pelaksanaan dan
pamhahan._pemhahag pesanan, serfa wajih memennhi persyaratan
pesanan yang ditenfukan dengan dibubuhi cep waktu (time stamp) dan
disusun secars kronologis,

Anggota Bursa berhak menolak pesanan dari nasabah yang
menusut pertimbangannya aken menimbulkan pembentukan harga
semu, fidak mengikuli mekanisine pasar atay melanggzar ketentuan
perundangan yang berl aim\

c). Tranzaksi Efek di Bursa.

Trangakst Efek di Bursa terjadi pada saat penawaran beli dan

pezaa»ém*:m jual bertemu melalni sistem perdacangan, dan fransaksi

tersebut hanya dapat dibatatkan spabila disetujui oleh Anggota Bursa
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Efek beli, Anggota Bursa Efek jual, den Bursa Efek pada hari yang
sama sebelum kliring :dﬂ&kﬁﬁﬂﬁk:m. Bursa atan pthak yang ditunjuk
Bursa 1§1énerbiik§u dan menyimpan Daftar Transsksi Bursa (DTB)
atas franseksi Angzota Bwsa yang merupakan buldi terjadinya
transaks: melalo Emr;*;a, dan mengirim Daftar laws Efek (DKE)
secara elekironik kepada Angzota Bursa pada setiap havi Bursa,

Anggota Bursa dapat meminta DTB dari Bursa den mengajukan
koreksi atas isi DTE kepada Bivsa delam batasan waktu yang diatur
Bursa. Koreksi terhadap D15 hanya dapat dilatmkan jika disebabkan
karena kesalahan sisﬁ:ﬁﬁ! perdagangzat.

Setiap Anggola Bursa vang melakulan perdagangan Efek di
Bursa, bertanggung javwab tethadap seluruh transaksi yang terjadi
melalui - sistem perdagangan afas nama Anggota Bursa yang
beg’sgmg}mtml sabaggmgﬁa tercantum dalam DTB. Transaksi Bursa
yang terjadi sebagai skibat negosiasi langsung antar Ancpota Bursa
Efek mplai mengikot pada saat Angoota Bursa Efek beli
mengkonfirmasikan mueEaEni sistern perdagangan hasil kesepakatan

yang dimasukan oleh Arggots Bursa Efsk nal ke sistem perdagangan




tersebut.  Transaksi waink lkepentingan sendiri dicatat dalam
Portofolio sendiri. Portofolio sendivi dapet berupa efek yang bersifat
eku.itas' atau efek yang bersifat ntang,

Bwsa Efek mengenakan biava transaksi, kiring dan
penyelesaian yang besarnya ditentuken dalam peraturan Bursa, LKP
dan.I:.PP. Perantara Pedegang Lk yang melalmban transaksi jual

baik uniuk kepentingan nasabah afay sendiri dikepaban pajak atas

transaks: jual sesuai ketenman perpajakan yang berlala.

d). Konfirmasi Transaks:,

Setrap Perusahaan Efek wajib memberikan konfirmasi tertulis
atas transaksi Efek kepada nasabsh pada hari  fransaksi
dilaksanakan, sebagaimana diatwr dalam peratwan Bapepam No.

VEIdan LA 10,

. Penyelesaian Transaksi Efek di Bursa

Kliring adaiah proses penenfuan hek dan kewajiban yang
timbut dari transaksi Bursa dan untuk dapat mengunakian jesa LKP
dan LPP, Anggofa Burse wajib memennhi persyeratan sespai

ketentuan LEP dan IPF terscbui
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Neffing adalah kegisfan kliring yang menimbulkar hak dan
kewajiban bagi setiap Anggota kliring unink menyerabkan atan
menerima saldo efek fertenty onfuk setiap jenis Efek yang
difvansaksikan dan untok mensrima atan membayar sejumlah vang
untuk)‘keselumhan Eiek vang divansaksikan Pada saat kliring
dil:Mm maka hubgngm bukum antara Anggota Pursa Efek jual
dan Anggota Burss Siek beli menjadi terpuis dan beralih menjadi
butungan hukum anfara Anggots Pursa Efek joual dengan IKP dan
Anggota Bursa Efek beli dengan ILKP. Netting menchasilkan
dokz;meﬂ' yang disebut Daftar Penyelesaran Efel dan Pembayaran
(DYEP}. Perdagangan yang dilalmkan berdasarkan negosiasi
dis;::l‘esz%ikan‘_ secara per trangaksi.

Pembayaran uaml{ penyvelesatan transaksi efek wajib dilalmkan
sesuai jumlah yang tercantum dalam DPEP dan atan sesuai tagihan
LI‘:J’ Séﬁiap pembayaran kepada dan dari LEP (main Account)
dalam r@gka penyelesatan {ransaksi Efek dilakukan dengan cara
pezmiédahbukum{dw’é dm k2 Rekenmng Penyelegaian Angeota Bursa

{(subk. account} Sub account fersebvt wajib dibuka di Bank
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pembayaran Tertundanya peserimsan efek tidak  menghapus
kewajiban Anggota Buvsa tunda terima efek unfuk menyelesaikan
;)embay:&mn kepada LEP. Angrota Bursa tunda terima efek akan
m&mpémieh kompensasi berupa sejumlal vang senilai denda yang
dikengkan Bursa kepads Anggota Bursa gagal serah efek yang
dibayarkan melals LKF

Termadanya penerimaan vang tidak menghapus kewajiban
Anggota Bursa funda terima dana untuk menyerahkan efek kepada
LEP. “Angg{)ta Buwsa twnda terima dana akan memperoleh
kompensasi berupa sefualah vang senilal denda yang dikenakan
Bursa kepads Anggota Bursa gagal bayar.

Efek-efek yamg:dépsr‘dagmlgkm di Bursa dan penyelesaianya
masth dilakukan secara fisil, Angoota Bursa jual bertangomungiawab
sepenuhnya atas kesbzshan surat Efek kondisi Efek yang siap
diserahlean, identiéas p%miiiimya, dan dokumen-dokumen lain dalam
rangka penyelesatan transeksi Efelk Serifikat Efek wajib mamenuhi

ketenfuan siap untuk diserablen
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). Kegagalan Penyelesnian Transakst Efek

Pada saat i1, penyelesaian fransaksi efek dinyatakan gagal
apabilé- terjadi gagal bayar dan atan gagal sersh Kegagalan
pen;ﬂeiesaim dapét ﬁ@ngﬂ%{ibaik:m tagthan penyesuatan LEP kepada
Angzoota Birsa dan atan penahanan hak Angoota Bursa untult hati
kliring bersangkutan Anggota Bursa yang gagal dalam penyelesaian
iransakst {%ikenakm.dmda dan dibayar kepada Anggota Bursa yang
dirugikan dalam penghitongan jumlah hari denda tersebut termasuk
hary dilakukannya penvelesaion kegagalan tersebut oleh Anggota
Bugsa f;ang bersangkutan. Eeferlambatan pembayaran denda tersebut
ini dikenakan bunga sebesar 1 % dari nilai denda tersebut unfuk
setiap hart kalender keterlambatan.

: Apabila eisk gagal diserahkan mengandung haek-hak lain,
maka hak-hak yang meiekz&i’ pada Efek tersebut yang seharusnya
diterima Anggota Buysa terima Efek merupakan tangeung jawab dan

kewajtban Anggofa Borsa gaga! sersh efel LEP akan melakukan




36

peughitungan ulang terhadap hak dan kewsjiban Anggota Bursa

gagal serah Bfek yang cifiangkan dalam slip hasil penyesnaian

g). Penyerahan Hak Yane Melekat Fada Efek

Perusahaan Eiek skan memperhatikan tindakan penting

perusahaan (corporate action) tenfang penyerahan hak yang melekat

pada Efek yang meliputi peimbagian deviden, bunga obligasi, waran,

saham bonns, dan pemecaban saham. Dalam melalukan pencatatan

tersebut, Perusshasn Efek akan memperharikan tanggal penentu yang

dimnumbkan Emiten sebagai berikot -

1.

Tangzsl  penguowiman, yakni  fanggal  dimana  Emiten
mengurmunkan pemm;giw deviden, rights, waran, saham, bonus,
dan stock split.

Tafiggal pencataten yakni batas alhis tanggal pencantuman dalam
daflar pemegang saham. Pemegang saham dan pemegang
sbligasi vang t.e.mzztat di daftar pemegang saham pada tanggal
pen.c;atatan akan di.ha}?m deviden, rights, waran, saham bonus,

dan stock split.

’




3. Tangg;ai gembﬁf;m;aﬂ, valen tanggal pembayaran daviden dan
bu.nga obligasi.
4,:E.t-ac§ate,- vakni tangeal dunana saham diperdagansken tanpa
hak " mempercleh deviden, rights, dan waran. Pada tanggal
ex-date biasanva harga pasar scham  akan twon ootk
. mereflekstkan “‘é:tm.ﬂﬁh deviden, rights, dan waran yang
dibagikan.
| Peméahama Eiek akan berfungsi sebagal kustodisa
berianggong jawab unhdk membayar kewajiban yang timbul dari
tindu;aka;a penting perusabaan tersebut diatas, Emiten vang melakukan
corporate action mendistribusikan hak-hak para pemegang saham
i melalyi LPP. Pade gilirvanya, LPP mendistribusikannya ke
pemegang rekening yang berhak,
b. Kegiatan Penjamin Emisi Efelc
Sebagat Penjamin Emist Efel, Perusahaan Efek menawarkan kegiatan
penjaminan emisi baik nafuk perawaran umnm manpun penawaran terbatas,
dan jasa sebagai agen penjual Efek pada suatu penjaminan emisi. Adapun

perilakn Penjamin Emisi Efek diafur dalam peraturan Bapepam No. V.F.1




mengenat Perlaky Perusabman Efek vang melslubkan Kegiatan Sebagai
Penjamin Emisi Ffek,

Kegiatan Penj amin Fmisi Fizk dapat dibagt menjadi dua tahap vaitu
1) KEegiatan sebelum pernyatasn pendafiaran efekif, dan
2) Kegiatan setelah pernyataan pendafiaran efekiif

Kegiatan sebelum pernyarasn pendafiaran efektif, dimana kegiatan i
terbagt menjads tiga tahap
1. Penjajakan.
2. Setelsh mempercleh mandat.
3. Setelah igaﬁir.ak peRiantnan sl

Keg{atan setelah pernvataan pendaftaran efeltif dimang kegiatan ini
meliputi lima tabap yaity .
1. Penerimasn uang pemesanan Efek.
2. Pembelinn Efek
3. ?enyeraha?aﬁ dana emisi Repada emifen
4. Pengembalian vang pemesanan Efek

3. Pengakuan pendapatan dan beban
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Dalam melalokan Kegiatan penjaminan emist ferssbut, Penjamin
Emist Efeiz dagat berpartisipasi dalam suatu sindikasi penjaminan emist
sebagar Managing  Underwriter, Co-Managing Underwriter, afan
Participating Underwriter. Managing underwriter bertanggungjawab untuk
mengorganisi Penjamin Eois Efek lain dan Agen Penjual dalam snaty
sindikasi penjaminan emis: seriz melalokan negosiasi dengan emiten. Co-
Managing Underwriter membante Managing Underwriter dalam koordinasi
sindikast i:m’éebui. Fupgst yeng membedakan keduanya ferletak pada
kewajiban Managing Under vtk melakukan pencatatan aldivitas seluruh
sindikasi penjaminan emisi tersebuf. Fongsi-fingei Managing Underwriter
dan Co-IManaging Underwriter sering pula disebu: sebagai Penjamin Utama
Emisi Efek atas Penjamin Peloksana Enisi Efek Sedangkan Participating
Underwriter yang hanya mencatat penjominan emisi yang berhubungan
dengan perusahaannya sendirt, sering disebut sebagai Penjamin Emisi Efek
atau Penjamin _ansm’t:a: Emisi Eﬁ*k
Sebaga‘i Agen Pei’lju;‘ﬂ dalary sindikasi penjaminan emisi, Penjamin
Emisi Efek memperoleh pendapatan jasa penjualan (selling fee). Agen

Penjual fidak termesuk dalam kelompok Penjamin Emisi Efek dan tidak
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bertanggungjawab unfuk membeli efek yang tidak dapat didistribusikan
dalam sindikasi penjaminan tersebut

Perjanijian emisi memuat klansul mengenal jenis penjaminan (fill
commitment atan best effort), fasa penjaminan, jadwal emisi, ikatan dan
kewajiban a?tas‘biay_a dan jasa astarn Fenjamin pelaksana Emisi Efek
dengen para Penjamin Pessrta Emisi Efek dan para Agen Penjualaya, serta
penanggungaﬁ biaya oleh perugghaan calon Emiten.

Pada fu!ll commitmeang, Penjamin Emisi Efek memberikan {aminan
unfuk membeli seluruh emisi yang tidak dapat didistribusikanuya dalam hal
terjadinya zmde}*subsaribed. sedangkan pada best effort, jenis konirak
penjaminan asm%s,i dilakukan dengan perjanjian baliwa Penjamin Emisi Efek
tidak menjamin untk membelt  selwuh  Eiek yang  tidak  dapat
didistribusikan. Oversubscribed adalah kondisi dimana seluruh Efsk yang
ditawarkan dapat didistribusikan. Undersubscribed adalah koadisi dimana
tidak seluruh ei;ek dapat didis@ribimikmz

ﬁﬂam hal terjaéimﬁfﬁ undersvbseribed pada full commitment,
Penjarain Hmist Efek wajib membeli efek yang tidak terserap di pasar,

tetapi pihak-pihak yang terkait dalam perjanjian penjaminan emisi yang
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bersangkutan atzm pihak yang lerafiliasi, dilarang vofuk menjual Efek yang
telah atan aken dibelinya berdasmkan konfrak penjaminan  emisi,
sebagaimana diator dalam peratoran Bapepam No V.F 1. Apabila terjads
oversubscribed, Penjamin Erasst Efek dilarang membeli atay memiliki efek
untuk rekening merska sendin sebagaimana diator  dalam  Peraturan

Bapepam No. DLAT.

. Kegtatan Manajer Investasi.
Sebagal manajer Investas:, Perusahaan Efek dapat menawarkan jasa-
jasa sebagai berikut
L Pemgelol:.il Investasi Reksa Dana Dialam rangka menjalanken kegtatan
sebagai pengelola mvestasi Reksa Dasa, menazer Investasi mendirikan
ReksaDana sebagai suain wadah vetuk mensumpulkas dana masyarakat
pemodal untuk sels.z;éumya éiézsztwﬂcaﬁ kembali dalam portiolio efek
Datam hal ini, Reksa Dana dimabsnd adalah Reksa Dana Terbuka
ber%)enmk,ﬁd;m'ak Investa.ﬂs; Eolektif vang menerbitkan Unit Penyertaan
(UF). Manajer Investasi dgpm; menanggpng selurwh biaya-biaya yang

terjadi dalam rangka pendirian Reksa Dana tersebnt, antara lain biaya

A AT TR SEay
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persiapan adeainisirasi, pemasaran, pencatatan, distribusi, dan profesi
penunjang. Manajer in%festfassi dalam rangka pendivian dan pembentukan
portofolic Reksa Dana maﬁwmg;aﬂqma dana sendirl dan menghimpun dana
dari pemodal sponsor {promotor) uatuk ditempatkan pada UP Reksa
Dana selama jangka wakty tertentn. Dana pendiri ini amat penfing untnk
menjaga stabilitas paftofcsiia. Selain ﬁu wmanajer investasi harus mampy
menjaga likniditas yang dipertulean votuk melayani permintaan pensbosan
ur (redfm;ptim). M&xmjex'. invesias: memperoleh pendapatan dari jasa
pengelolaan (management f2e} dan jasa penjualan (selling fee atay end
load). Jasa petgelolaan ditenfulan berdasarkan prosentase tertentn dari
nilag aldiva bersih Reﬁiﬂé Diana yang dibitung secara harian dan
dibebankan kepada Reksa Dana secara bulanan. Demikian juga dengan
jasa penjuglan yang ’be@amya ditetapkan sebesar prosentase tertentn yang

dikenakan langsung pada sast fransaksi kepada pemegang UP,

. Pengelola Investasi Efek Baragzm Aget. Dalam rangks menjalankan

kegiatan sebagai pengelola investasi Efek beragun aset, manajer
investasi bekerja sama dengsn Bank lkostodian membentuk Konteak

Investast Kolektif (KIK). RIK 1 membeli aset kenangan dari kredifu

TR R MR
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awal (orginator) yang antara lain dapat berupa fagthan vang timbul dari
surat berharga komersial, sewa guna usaha, perjanjian jual beli
bersyarat, perjanjian puwjzman cicilan dan fagihan kartn kredit.
Eemudian, KIE imi menerbithan efek beragun aset yang dijual kepada
pemﬁdal." Manaje;’ investasi menanggung selwruh biaya-biaya yang
terjadi dalam rangka pendirizn EIK tersebut antara lain biaya persiapan
administrazi, pemﬁém;an, pencstaian, distribusi, dan profest penunjang.
Dalam rm;:tgka it pula manajer investasi menempatkan dana sendiri dan
menghiméuil dana fari sponscr nnfuk ditempatkan pada KIK  selama
jangka wal;{m' tertentn. Maraper investasi mempercleh pendapatan dari
jasa peng,_ﬁlolaan (masagerient fke) dan jasa penjualan (seiling fee).
Pendapatan j.asa pextgeloiaaém ditentikan berdaserkan kontrak:

3. Pengelolaan Investasi Nassbah. Dalam keglatan ini, manajer investasi
mengelola dena nasabsh bekerja sema dengan Bank kustodian sesuai
dengan lketeninan-ketentnan yang telah disspakati dalam  konfrak
pengelolaan l investasi uagabah  Manajer investasi memperoleh
pendapat.m} dari jasa pengelolaan investasi yang besarnya dan

pembebanannya ditentukan dalam kontrak pengelolaan investast nasabah.
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4. Penasebat Tnvestast. Sebégaé penasehat investasi, manajer investasi
memberikan informasi dan nasehat vang diperlukan oleh nasabah
(pemodal) untuk mengambil kepuiusan favestasi. Manajer investasi
memperofeh imbalan jasa sesuar dengan perjanjian yang telah disepakati

dengan nasabahnya,

E. Pengendalian Infern Kas Petusshaan Efﬁ;g

Berbicara tentang pengendalian Eimem Eas Perusahaan Efek, tidak lepas dari
5 prosedur yang berkaitan langsune dengan Kas. Kelima prosedur ini sangat
menentukan dalam L:aéféﬁﬁya dengan fransaksi efek. Perusahaan pedagang perantara
efek mempunyat kenmﬁka‘n, dimana keunikan ini bigsa meniimbulkan masalah bila tidak
adanya pengendalian afay prosedur yang jelas. Salah saty keunikannya adalah
nagabah tidak perln datang untuk melaluban wransaksi juel atay beli eubwp dengan
menghubungt dengan telepon atay detigan fax Disinilah letak titik rawsan dari
perusshaan efek, dimana apabila ada nogabah yang menyangkal atay ada pegawai
yang mefalakan fransaksi atas nama naéa’béh tanpa ada perintah dari nasabsh.
Kelima prosedor ifu adalah -

1. Progadur penerimaan pesanan,
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2. Progedur rekonsiliasi Bank.
3. Prosedur penerimaéh Efek dari LP? dan pembayaran holang ke LPP.
4. Prosedur penyershan Efel ke LEF dan pensvimaan piutang dari LPP.

3. Prosedur gagal serah dan gagal terima

ad.1. Prosedur penerimaan pesanan.

a Penerimaan order diiaku}z:sm oleh bagian pesanan dan perdagangan dengan
menerima instroksi dari nasabab (petugas yang ditunjnk olsh nasabab
tersebut) dan / wakil pedaghng efek perusahaan melalui telepon, fax, atan
datang langsung, Atay bagian pesanan dan perdagansan melakukan
transaks: pembelian/penjualan efek untule rekening perusuhasn sendiri.
Afas pesanen dari nasabah tgfrfaabm maka bagian pesanan dan perdagangan
akan mela@km pemeriksaan apakah FPR (formnlir pembukaan rekening)
dibagian pemasaran telah @ffbuka afau belom, dan laporan rekening efek
yang ada felah mkrﬁ:. iépoz‘én rekening efek dapat berupa dana atay efek
dari nasabzh, dimana pemhjeﬁ:m efek hanyz dapat dilalwkan maksimal
sebesar dzga yeng telah dib%’i&imﬁ. Sedangkan penjualan efek hanya dapat

dilakukan :;eju‘mlah efiek ymag telsh diserabkan. Apabila rekening nasabah
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belom dibuka maka bagian pemasaran akan meminfa nagabah pafuk ootk

melakukzn pe?:nbukaan t’e@nﬁlﬁg terlebih datwlu. Sedangkan jika rekening

nasabah tzlah ada teéapi sumlabnya bidak mencukupi poink melalokan

transaksi, maka nasabah diminta unfok melalukan penambahan jumlah

rekening kembali, dan ap:abim vekening nasabah onfuk deposit telah

mencukupt, kemudian bagian pesanan dan perdagangan akan mencatat pada

EFP (fommiir. pesanan) .?;. rangkap. Informasi nasabah yang dicatat

menyanghnt pesanan atan instruks: dari pasabah sebagai berilwt

a. tanggal dan waldu pesanan vaug diterima

b. tangzal ﬁaﬁ walkty setiap pembelian, penjalan, perubshan atau
pembatalan pesanan

¢. persyarafan pesanan

Afas transaksi pembelian/pepjualon efiek unluk perusabaan sendiri maka

bagian pejanan dan peréagmlgéxx akan mencatat pada FP 2 ranghap.

. Beberapa hal yang perln c%.iga;ei”i?émh:mgkan dalam FP tersebut adalah ;

a. jumlah efek

b. instruksi unfuk harga

¢. batazan wakiy.
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Bila pesanan berupa pesanan tfipan, harns didokeng dengan formulir
pesanan  dtipan.  Kemvdian  bagian  pesanan  dan  perdagangan
mmandatzaﬁgmi dan membuobubkan cap wakty pesanan (jam Jhari dan
tanggal) pada FP 2 ranghep tersebut dan meminta pejabat yang ditunjuk
unfuk menandatanganinya Dalam hal 1 pejabat yang difmjuk berfindak
mevwakilt nagabah d;alam mam,g%&ﬁqrisgasi formulir pesanan.

. Kenmdiar bagian pesanan dan perdagangan mengkomunikasikan pesanan
pemasabzh-dé.n pernsahaan ke WEPE {wakil perantara pedagang efek) di
bursa. Sernna kegial‘:an i atay prosedur ini adalab tangenng jawab bagian
pesanan dan gﬁﬁt’dﬂfgﬂt}gan.dm keselurshan dapat terlihaf dalam gambar

IL1. Prosedur penerimasn Peganan.

PR E R
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ad.2. Prosedur rekoneilinsi Bank

a. Bagtan pembukuan akan mencocokan

§
|
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TLERg8
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FOhud e rean & i e

A AT s LtAe | VS TG AL AN
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RIE (Rekapitulasi Penerimaan

Bamk) dan RhB {Rekapimiéz Pengelvarar Bank) yang diterima dari

bagian jasa

kustodian dengan REH (Rekening Koran Harian) yang
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diterima dari Bank Lﬂm‘tﬁvdiéﬁ dengan memasukan jumlsh dana dalam RKH
kedalam sistem komputer atan perhitungan manual. Kemudian jalankan
fngsi Ra‘:km}siliasi Bank dalam sistem tersebut atay lakukan penghifungan,
Apabila RTB dan RKE tidak cocok maka bagian pembukuan akan
membuat jumal kereksi datwn BI (bulti jurnal). Dan spabila catatan
tersebut telah cocok maka cefak RBH (Rekonsiliasi Bank Harian).
Kemndian dibuat RBEH 7 rangkap yang ditanda tangani oleh bagian
pembukuan dan didig_ribasikm sebagal bertkut

- Rangkap pertama  : bagian jasa kostodian,

- Rangleap kedua - bagim% pembukuan,

Dolumen REH, RTB, RKB, dan REF no 2 akan disimpan sebagai arsip
berdasarkan fmlggal. Se::i.a‘mgkm K2H no 1 akan diberikan kepada bagian
jasa Lu‘:stodﬁa;n,‘

: Eslmjumy;i dilakukan posting ke dalam -

- buku besay.

- bulo peﬁi&mzm‘ trangakst.

- rekening efek nasabah.

- bulw pembanty efek,




Keseluruhan proses ini merupakan tanggungjawab bagian pembukuan

lihat gambar 1.2, Prosedur Kekonsiliasi Bank

1
PROSES jaze [N S ) ! KETERANGAN
JEmr— 1
Uomwar g
I |
e -
o : iy i
TREASLICKA N JUPALAN BANA SESUA R .
! GERGAN RKH MELALLY e i
I RGMPUTER. JALARKRS FUNGE: e AKH B KERING HORAN Dk AN
I L) R0 w REEAPTTULAM FENE Blahas faicn

' REKONSILASRARK

BUAT JURNAL KOREKSI DALAM B

BAGIAR PEMBURLAN

L

“TRAUT KORTRS!

P |

ISHENIERINISII, . NS,

CETAK Rl

H
]
| ARG IO TERUSAS DUEN HE#ALL ;

3
1

3

MERNETRITUS AN RGN | KE

BAGIAH JASL KUSTOOWLM,
RE4 REH MO 2 RTB DAN RKS
BIARGIF

-
. POSTHG KE DALAs

- 3Ky BESAR

- ELBG) PERIALTY TRANTAKS!
-+ FERENING EFEX HASARAM

+ EUKU PEMPANTY EFER

Stber Pros e due Op irasd Porusabum Aok

g
%

o A A KT OGN |

AR AN A A

HxD o e kP TULAS PLROTAUA a5 Banin

QRGN PRSI

T ERT pANG

PSS T T
HBR = ¥ DULH AT PANT stARma

AaGuM PEmATAM
ARSI ECH REH MO I ATD Dok Al BEARASAEKAN i
AR,

50




51

ad.3. Prosedur Fmaﬁriz.maan Efek .dm"ili"}? dan Pembayaran Hutang ke LPP.

a Lima hari setelsh tanggal fransabis: (TH3), bagian jasa kustodian menerima
efek SP (Slip Pezayelssman) Mol dant LPP (Lembaga Penvimpanan dan
Penjaminan) kamudmn memeriksanya dengan RDTE (Rekapitulass Dattar
Transaksi Efek) Mo 2 dart msip. 5P Ne 1 sebagai tanda terima dart LPP
akan diarsip.: Apabila jumlah Efek yang diterima lebib kecil dari yang
dibeli, maka terjadi gagal terima dari LPP. Lihat prosedur gagal serah dan
gagal terimd Apabila jumish Efek yang diterira sama dengan vang dibeli,
maka berdasarkan RDTE No 7 dari arsip akan dibpat FPE (Formplir
Penyerahan Efek) 3 ranghkap. Termasnk puola unmk penyelesaian gagal
terima mka berdasarkan LGTBE (Laporan Gagal Terima dan Gagal
Serah) dari arsip akan ;iibua%i FPE 3 rangkap. Femudian FPE 3 rangkap
tersebut akan ditandatangari oleh bagian jasa kustodian pntnk diberikan
kepada nasabeh. Penanggung jawab dart proses im adalah bagian jasa
kustodiar.

b. Apabila Eiek dimbiki cleb perusshasn sendinn maka FPE  akan
ditmdatanggni oleh bagian jasa kustodian dan portfolio efek akan dizimpan

secara terpisah dengan efek nulik nassbzh Apabila, efek dimiliki oleh

S e
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nasabah maka bagian jasa fustodian akan memisahlan efek sesuai dengan
nama dan alamat masing—maéiﬁg nasabah. Efek skan disershkan kepada

nasabah dengan menandatongam FPE 3 rangkap yang didistibusikan

sehagai bertkut

- Rangkap peztan-l;i - bagian jasa kestodian
- Rangkap izedua A : bagian peinbulman,

- Rangkap letiga : nasabah.

Penangonmngiawab dari semva proses ini di afas adalah bagian jasa
kustodian.

¢. Bagian jasa kustodian akan melakukan input jumish dan nama efek yang
dﬁseraiﬂa@ ke nasabah atoy efek yang disimpan mfuk pernsahaan sendiri ke
dalam sistem komouter dan catat penerimazn efek dari LPP dalam IPPD/E
{(laporan Penérimaan dan s'“%”angﬁﬁuamn Drana/Biek) 2 rangkap vang
didistribusikan sebagai berilast -
- Rangkap pertama : Bagian Pembukuar,
- Rangkap kedua  : Bagian jass kustodian,

Seluruh proses int dibawah tangzurgiaveab bagian jaga kustodian.
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Eemudian mendistribusiken FPE no 3 kepada nasabszh, FPE no 2 dan
LPPD/E no 1’ kepada bagian pembubuan. Sedangkan LFPIVE no 2 dan FPE
no 1 disimpan’ sebagzai arsip. Proses ind juga merupakan fanggungjawab
bagian jasa kustodian. |

Eagian pembulkuan menerima FPE no 2 dan IPPDVE no 1 dart bagien jasa
kustodian dan :;gl.ameriksa datz peneriesaan efel tersebut dalam sistem
komputer. Keradian dilalailian p;)sting ke almm buko besar, buku pembantu
transaksi, rekening efek nasabah dan bukn pembanty efek. Selanjuinya FPE
no 2, IRP?, dan LPPDVE no 1 aken distmpan sebagai arsip. Proges
merupakan tanggungjawab bagian peribekuan.

Atas p&nerima;m. efel dart LPP maka bagisn jass kustodien menyiapkan
cel/bilyet pire : ;ian BPglE (Bukii Pengelparan Bank) 2 rangkap untuk
pembayaran i-{e.pada LFP. Selanjuinya meminta oforisasi direkst unfuk
celvbilyet giro dan BPgB tersebut dengan melampirkan FDTE no 2
Setelah cel/bilyet gire dioforisasi, bagian jasa kostodian aken melakukan
input data cele/bilyet Agim untuk mepgetahot

- Celt/bilyet gire yang siap uniuk dizerabican.

- Tanggal penyerahan cek/bilyet givo,

AT R
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- Tanggal jatuh tempo celo/ulyet giro.

- Kepada siapa celvbilyet gire ditujukan.

- Jumtah dari cel/bilyet give tersebut

Pembayaran l;epada }T_.PP aican difalukan melalyi fransfer ke Bank LPP
dengan membuat BT (Bukii Tramsaksi) dan menandstangani BPgB 2
rangkap vang akan didistribusikan sebagal berikut

- Rangkap pertama : bagian pembulman.

- Rangkap kedua  : bagian jasa kustodian.

Kemudian I?ng.B no | akan didistribusikan kepada bagian pembulman dan
BPgB ne 2 akan diarsipkan berdasarkan nomor EPgB. Setelsh celv/Bilyet
Gire caw maka melakokan inpm pencairan CelvBilyst Gire tersebut
kedalam c-a&atmﬂ?komput@-x. Dan pepanzgung jawab semua proses tadi
adalah bagian jasa kustodian

Pada althir hari, bagian jasa kustodian akan mencefek REB (Rekapitulasi
Fengeluaran Bank) 2 rangkap yang akan disitribusikan sebagai berilat :

- Rangkap pertama bagian pembulan

- Ranghap kedna - bagtan jaca kustodian,
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Selanjuinys bagian jasa kustodisn menerima REH (Rekening Koran
Harisn) dari Bank dan bersama REB no 1, BPgB no 1, dan BT akan
diberikan bepada bagian pembuluen vtk dilakukan rekonsiliasi,
Sedangkan BPgB no 1 aksn dimsipkan berdaswkan nomer BPgB,

edangkan EEBE no

Bt

akan charsipkan berdssarkan tanggal Dan
penangeunciawab proses m: masith bagian jasa kustodian. Semua proses

ini dapat dilthat dalam gambar IU3 Proseduwr Penerimaan Liek dar LPP

dan Fembavaran Hutang ke LIF.
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ad 4. Prosedur Penyerahan Efek Ke IPP dan Penerimaan Piutang dari LPP.
a. Selambat-lambatnya empat hori setelah transaksi (T-+4), bagian jasa

kustodian sudah menerims efek darl nasabah atas menyiapken efek




perusahaan sendirl untk diserahkan kepada 1PP (Lembaga Penyimpanan
dan Penjamin). Efek yang diterima dari nasabsh atay efek perusshaan
sendiri tersebut akan diperiksa kéabm’ha:myﬁ_ Apabila ternyata efek yang
diterima rersebut fidak sab atans jumish yang diterima tidak benar, maka
harus disclesatkan dengan nasabah aten dipertksa kembali Dan apabila
termyata ef@li: yang diterima telsh terbulti sak kesudian diperthea jumlah
efel: yang diberikan, jika jumlah efvk yang dicerahlan lebih kecil dari
yang dijual, ‘maka terjadi (gaga}. serah kepada LPP. Selanjuinya lthat
prosedur gagel serah-dan gagal terima. Dan jika efek yang diterima sama
denzan yeng ;ﬁ‘ij‘uaiy maka berdasarkan RDTE ne 2 dari arsip akan dibuat
FIE (Formulir Penerimaan Efek) 3 rangkep termasuk pula ontuk
penyelesaian gagal serah: maks berdasarkan LGTSE (Laporan Gagal
Terima dan-Cagal Berch) deri arsip akan dibuat FTE 3 rangkap.
Kenmdian FIE 3 rangkap &e;mebu@ akan ditandatancani oleh bagian jasa
kustodian untok didistribusikan sebagai beribut

- Rangkap pe;ﬂi:ama : arsip bagian jasa kustedian

- ngka.p'kedua : bagiah pembulwan.

- Rangkap ketiga  : nasabah




Semwa proses ini di atas adalzh fanggungiawab bagian jasa kostodian,

. Selanjutnve bagian jasa kastodian melakukan endosemen aas nama
rasabsh dan mencatat nomer sertifikat Kemudian penerimaan efek dar
nasabah akan diserabkan ke LFP dengan menerima SF (Slip Penyelesaian)
no 1 untuk diéfsip dan dicatat dalam IPPDVE (Laporan Penerimaan dan
Pengeloaran Dana/Efek) den dalam sistem komputer. Selanjuinya FTE no
3 akan diberikan kepada nasabah seria FTE w0 2 don LPPIVE no 1
kepada bagian pembukuan. Ssdanglan LTH no 2, FTE no 1 dan IPPD/E
no 2 distmpan sebagal ersip éziﬁa akhir bulan, IRE dicetak melalui
komputer dan akap dikirim kepads nasabzh dan LRPP ke bagian
pemﬁbukumnws'etzalah direlonsiliasthan dengan rekening efel nazabah dan
bular pembantys efek di. bagian pembukman. Semna kegiatan ini merupakan
tugas bagian jasa knétcciiﬁnﬁ

. Bagian pembukuan meuerimé FTE no 2, LRPP dan LPPIVE no 1 dari
bagian jasa fustodian dan memerikia data penyerahan efek tersebut dalam
sistem kompgter. Eermdian dilakukan posting ke akon : buku besar, bulm

pembanty efek, dan rekening efek nasabah. Selanjutaya FTE no 2, LRPP,
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dan LPPD,‘E no 1 akan. disimpan sebagai arsip. Penanggungjawab proses
ini adalah baéian pembukua’m;

. Selanjunya atas penyershan efik ke IPP, maka bagian jasa lmstodian
menerima  fransfer pem&mjamn dari LPP tercebut Transfer akan
dicocokan dengan RDTE no I dari arsip. Apabila jumlah pembayaran
dari LPP tidak cocok, maka ;mmm?nta pembayaran kembali dart LPF dan
bila jumlah f)ﬁﬁ%bﬁg’m’aﬂ dari LPP telah cocok, maka bagian jasa kustodian
akan memasukan penerimazn tersebut ke delam komputer. Selanjnnya
bagian jasa M@&im akan ;mam:@&akg den menandatangan: BPE (Buki
Penerimaan BM&S) 2 rméi:ap vang didistribusikan sebagai berilo

- Rangkap pertama : bagian pembukuan,

- Rangkap kedusa  : Bagian jias:a kustodian.

. Pada aldur hari, bagian fase i{i‘mtmﬁéam akan mencetak RTE (Rekapitulasi
Penerimaan Bank} 2 rangkap vang akan didistribusikan sebagai bertkut

- Rangkap pertama " bagisn pembuloan,

- Rangkap zedua i bagian jaza kustodian,

Selanjutnya RTE no 1 K no 2, BFE no 1, K nol dan REH (Rekening

Koran Harian) yang diterima dar: Bank Enstodian akan diberikan kepada
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bagian p:‘.z’mbukuml uotuk  dilabulan  rekonsiliasi,  Selanjptwya  lihat
prosedur pemertksaan dan otorisast jurnal hasil transaks: serta proseduor
rekonsihiasy Bank RSedangkan BFPD po 2 dan ¥ no 3 akan diarsipkan
berdasarkém: nomer, sedangkar K1E no 2 akan diarsipkan berdasarkan
tangeal. Penangmungjawab dua proses tadi diatas (4 dan 3) adalah bagtan

jasa knstodian. Keseluruhan proses tu dapat dilthat pada gambar B4

Prosadur penyerahan efek ke LFP dan penerimaan pivtang dari LPP.
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ad.5. Prosedur Gagal Sersh dan Gagal Terma

a. Jika efek yaﬁg ditetima Mbi%fl:k@ﬁﬁ dart vang dibeli atau yang diserahkan
lebih kecil dari yang dijual dari TI'P (Lembaga Penyimpanan dan
Penjaminan). maka bagian _jaéa kustodian mengikhlisarkan transalst yang
betum selesai tersebut ‘dengan mengarsipkan BDTE (Rekapitulasi Daftar
Transaksi Ii’.fek) pada a:"sig;: éfek gagal terima/gazal serah tersebut Dart
data transalesi yang belum terselesaikan tersebut, kemudian dibnat LGTSE
{(Laporan Tagal Terima dan Gagal Serah Efek). Selanjuinya unfuk
penerimaan dan pangnarluarzfm Bunk serta penerimaan dan penyerahan efek
dart LPP lthat pﬁsedur penerimasn efek dart LPE dan pembavaran hotang
kepada IPP-serta prosedwr penyeraban efek ke LPP dan penerimaan
pintang dari LPF Pm%mmg Jawal proges ind sempa adalah bagian jasa
kustodian,

b. Kemudian unfuk penyelessian sagal zersh ataupun gagal ferima maka
bagizn jasa kustodian akan nmmmm dun menyerahkan sisa efek dari/ke
LPP. Sisa efek yang dit&riﬁm;fﬁmmhm akan dicatat pada LGTEE, dan mi

metupakan tugas dari bagian jasa kustodian,
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SelaﬂjuMya‘ uniuk penerimaan dan pengeloaran Bank serts penerimaan dan
penyeraha szsd efelke, Libat prosedur penertmaan efek dai LPP dan
pembayaran hutang kepada LFT, serta prosedur penyershan efek dari
nasabah dan penerimaan piutang dars LPP. Semwa proses i dapat dilihat

dalam gambar IL5. Prosedwr Gagal Serah dan Gagal Terima
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